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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение регламентирует и устанавливает общие тре-

бования к процедуре и условиям осуществления перевода, отчисления и вос-

становления обучающегося. 

1.2. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения и соблюде-

ния конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, 

гарантии общедоступности и бесплатности общего образования.  

1.3. Настоящие Положение разработано в соответствии с Федеральным 

Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

приказом Министерства просвещения РФ от 6 апреля 2023 г. № 240 «Об утвер-

ждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образова-

тельным программам начального общего, основного общего и среднего об-

щего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности», иными федеральными законами и подзаконными актами, 

Уставом учреждения.  

2. Порядок перевода учащихся в следующий класс. 

2.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную про-

грамму учебного года, по решению педагогического совета, переводятся в сле-

дующий класс приказом директора. 

2.2. Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию по ува-

жительным причинам или имеющие академическую задолженность, т.е. не 

удовлетворительные результаты по одному и нескольким учебным предметам, 

курсам, дисциплинам образовательной программы переводятся в следующий 

класс условно. 

2.3. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолжен-

ность в пределах одного года с момента её образования. Учреждение обязано 

создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспе-

чить контроль за своевременностью ее ликвидации. 

2.4. Аттестация обучающегося, условно переведённого в следующий 

класс, по соответствующему учебному предмету проводится по заявлению ро-

дителей (законных представителей) и по мере готовности обучающегося в те-

чение учебного года. 

2.5. Форма аттестации определяется аттестационной комиссией, состав 

которой утверждается директором учреждения в количестве не менее двух 

учителей соответствующего профиля. При положительном результате аттеста-

ции педагогический совет принимает решение о переводе обучающегося в 

класс, в который он был переведён условно. При отрицательном результате 

аттестации руководитель учреждения вправе по заявлению родителей (закон-

ных представителей) обучающегося назначить 

повторную аттестацию. 

2.6. Обучающиеся по образовательным программам начального общего, 

основного общего образования, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академической задолженности с момента её образования, по усмотрению их 



родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, пе-

реводятся на обучение по адаптированным образовательным программам в со-

ответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии 

либо на обучение по индивидуальному учебному плану. 

2.7. Обучающиеся по образовательным программам начального общего, 

основного общего образования в форме семейного образования, не ликвиди-

ровавшие в установленные сроки академической задолженности, продолжают 

получать образование в учреждении. 

3. Порядок и основания перевода и отчисления обучающихся 

3.1.Отчисление учащихся из учреждения оформляется приказом дирек-

тора на следующих основаниях: 

1) в связи с завершением основного общего образования с выдачей документа 

государственного образца о соответствующем уровне образования. 

2) досрочно в следующих случаях: 

- по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) несо-

вершеннолетнего учащегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую образователь-

ную организацию; 

- по инициативе общеобразовательной организации в случае применения к 

учащемуся, достигшего возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисци-

плинарного взыскания, в случае невыполнения учащимся обязанностей по 

добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учеб-

ного плана, а также в случае установления нарушения порядка приема в обще-

образовательную организацию, повлекшего по вине учащегося его незаконное 

зачисление в общеобразовательную организацию; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (за-

конных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и учреждения, 

в том числе в случае ликвидации общеобразовательной организации. 

3.2. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его иници-

ативе 

или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (закон-

ных представителей) совершеннолетний обучающийся или родители (закон-

ные представители) несовершеннолетнего обучающегося: 

-осуществляют выбор принимающей организации; 

-обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии 

свободных мест, в том числе с использованием сети Интернет; 

-при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются к 

учредителю для определения принимающей организации; 

- обращаются в учреждение с заявлением об отчислении обучающегося в связи 

с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть 

направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет. 

3.3. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (за-

конных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении 

в порядке перевода указываются: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 



- дата рождения; 

- класс и профиль обучения (при наличии); 

- наименование принимающей организации. В случае переезда в другую мест-

ность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации. 

3.4. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или ро-

дителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об 

отчислении в порядке перевода учреждение в трехдневный срок издает распо-

рядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указа-

нием принимающей организации. 

3.5. Учреждение выдает совершеннолетнему обучающемуся или роди-

телям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося сле-

дующие документы: 

- личное дело обучающегося; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в те-

кущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и 

результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью учреждения и 

подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). 

3.6.Требование предоставления других документов в качестве основа-

ния для зачисления обучающихся в принимающую организацию в связи с пе-

реводом из школы не допускается. 

3.7. Документы представляются совершеннолетним, обучающимся или 

родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающе-

гося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обуча-

ющегося в указанную организацию в порядке перевода из учреждения и 

предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность совершен-

нолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) несовер-

шеннолетнего обучающегося. 

3.8. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке 

перевода оформляется приказом руководителя принимающей организации 

(уполномоченного им лица) в течение пяти рабочих дней после приема заяв-

ления и документов, с указанием даты зачисления и класса. 

3.9. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчис-

ленного из учреждения, в течение двух рабочих дней с даты издания приказа, 

о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исход-

ную организацию о номере и дате приказа о зачислении обучающегося в при-

нимающую организацию. 

3.10. По решению учреждения, за совершенные неоднократно грубые 

нарушения устава, допускается исключение обучающегося, достигшего воз-

раста пятнадцати лет. 

3.11. Под неоднократным нарушением понимается совершение обучаю-

щимся, имеющим два или более дисциплинарных взыскания, наложенных ди-

ректором учреждения, грубого нарушения дисциплины. Грубым нарушением 

дисциплины признается нарушение, которое повлекло или реально могло по-

влечь за собой тяжкие последствия в виде: 



- причинения ущерба жизни и здоровью обучающихся, сотрудников, посети-

телей учреждения; 

- причинения ущерба имуществу учреждения, имуществу обучающихся, со-

трудников, посетителей образовательного учреждения. 

3.12. Исключение обучающегося из учреждения применяется, если меры 

воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обу-

чающегося в образовательном учреждении оказывает отрицательное влияние 

на других обучающихся, нарушает их права и права работников, а также нор-

мальное функционирование образовательного учреждения. 

3.13. Решение об исключении обучающегося, не получившего основного 

общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных 

представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и за-

щите их прав. 

3.14. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без по-

печения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершен-

нолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 

3.15. Об исключении обучающегося директор учреждения обязан неза-

медлительно проинформировать Учредителя и орган местного самоуправле-

ния, которые совместно с родителями (законными представителями) исклю-

ченного в месячный срок принимают меры, обеспечивающие его трудоустрой-

ство или продолжение обучения в другом образовательном учреждении. 

3.16. Обучающийся, родители (законные представители) несовершенно-

летнего обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию 

споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинар-

ного взыскания и их применение к обучающемся. 

3.17. Решение Педагогического совета учреждения об отчислении уча-

щегося оформляется приказом Директора учреждения. 

4. Порядок и основание восстановления учащихся 

4.1. Учащиеся имеют право на восстановление в учреждение при нали-

чии свободных мест. Порядок и условия восстановления на обучение лица, от-

численного из учреждения, а также приема для продолжения обучения лица, 

ранее обучавшегося в другом учреждении, определяется Уставом учреждения 

и законодательством Российской Федерации. 

4.2. Восстановление учащегося в учреждение, если он досрочно прекра-

тил отношения по собственной инициативе или инициативе родителей (закон-

ных представителей), проводится в соответствии с Правилами приема уча-

щихся в учреждение. 

4.3. Восстановление учащихся производится независимо от причин от-

числения и срока перерыва в учебе при условии сдачи задолженностей в уста-

новленный срок. 

4.4. Восстановление лица осуществляется приказом директора учрежде-

ния на основании соответствующего заявления о восстановлении в составе  

обучающихся. При подаче заявления о восстановлении необходимо указать 

класс, программу, по которой обучался, представить документ, 

удостоверяющий личность (свидетельство о рождении, паспорт). 



4.5. Порядок и условия восстановления в учреждении обучающегося, от-

численного по инициативе Учреждения, определяются локальным норматив-

ным актом учреждения. 
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